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人事費 

研究助理年資是醫院認定或以同計畫年資？ 
研究助理年資為該同仁在醫院執行政府單位相關計畫之年資，

非以執行同計畫年資計算。 

年終獎金皆在隔年農曆年前發，扣繳憑證開立亦在隔

年，核銷該年度人事費用是否沒有問題？ 

年終獎金帳務需列於12月份才可以當年度經費核銷，相關沖銷

作業依各院會計作業規定辦理。 

核銷憑證正本、影本各1份，以人事費核銷來說，這裡的

憑證僅指支出憑證黏存單或所有相關檢附資料也算？ 

核銷憑證包含「支出憑證黏存單」及「所有檢附資料(如人事費

印領清冊、支出科目分攤表、支出機關分攤表等)」，故正本、

影本皆需上述資料各一份。 

研究助理薪資的支出憑證黏存單、支出明細表、經費明

細表填寫方式：假設合作醫院8-12每月平均申請2.4萬，

那前述表單的金額應該寫2.4萬或寫12萬*0.3=3.6萬？ 

第一期款為支付人事費之30%，故填列金額為3.6萬。 

(12萬*30%=3.6萬) 

若8月(第一期款)沒有聘研究助理，是否所有資料都不需

填，包含收支與經費明細表及光碟？ 

第一期款若無辦理經費核銷，則合作醫院無需繳交資料至申請

醫院。 

申請醫院只要其合作醫院有1家需辦理第一期款申請作業，亦需

彙整資料函送至衛福部查核。 

若第一期款該群組皆需無辦理第一期款申請作業，則請申請醫

院發文至衛福部備查即可。 

若8月有聘請助理並有人事費用產生，是否亦可延至第二

期款一併申請，以利申請醫院一併核銷？ 
若第一期款未申請人事費30%，則可於第二期款一併申請。 

鐘點費 
若非隸屬關係合作醫院邀請申請醫院講師授課，因為受

邀講師並非合作醫院人員，講師費是否符合外聘定義？ 

同一群組內的申請醫院與合作醫院為內聘，以一節800元支付。 

補充說明： 

1. 於本計畫補助費用核銷參考資料內之鐘點費備註第2點說

明：「機關補(捐)助其他單位計畫，受補(捐)助計畫仍為該計

畫之業務權責機關，以該計畫而言，受補(捐)助計畫單位之
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人員為「本機關人員」，故其擔任計畫之授課時，應按內聘

標準支給。」 

2. 依據上述說明，衛福部規定如下： 

(1) 同一群組之申請醫院及合作醫院為內聘。 

(2) 隸屬「同醫療財團」或「本、分院」則以隸屬關係定義

之。 

(3) 非上述說明之，則為外聘。 

承辦人進行到院輔導是否可申請鐘點費 若承辦人員為到院輔導者，則可請領鐘點費。 

講座助理兩位為限，是以每節計算或整個訓練課程來

看？ 
每節講座助理人數上限為 2位。 

鐘點費與出席費可否 2家醫院同時請領？ 
鐘點費與出席費只能擇一請領，另到院輔導費用僅能申請醫院

申請。 

國內旅費 

醫院交通位置較不方便，講師多半為開車前往，國內旅

費該如何核銷？ 
以客運或公車之票價核銷，並至線上查詢票價後列印佐證。 

聘請專家、講師或講座助理出席會議或活動，其交通費

核銷是否需填寫國內旅費報告單？ 

1.交通費須填列於出席費印領清冊或鐘點費印領清冊中的交通

欄位，惟印領清冊須填寫兩張，分別核銷出席費或鐘點費與國

內旅費。 

2.國內旅費報告單係提供醫院內部人員出差填寫，且未支付出

席費或鐘點費使用。 

稿費 

依據核銷規定及9/1說明會有關稿費的核銷規定，撰寫本

計畫之成果報告或發表之論文不得報支稿費，那想請教

是何種成果報告(論文)可以報支稿費或翻譯費？ 

稿費適用在編撰教材或相關教育訓練所需教材編撰使用。 

文具紙張 公文架、計算機、白版、白版筆等是否皆可核銷 
文具紙張可核銷項目為與本計畫相關之物品，如計算機、公文

架、白板筆等。 

郵電 試辦計畫郵電費要明列電話用途，二階計畫也要嗎，是依試辦計畫規定辦理，並檢附相關通話明細。 
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否可以電話明細檢附？ 

醫院未設P4P專線電話為共用，故收據全院僅1張，核銷

時該如何處理？ 

請醫院提供收據副本(非影本)，並填列電話用途及分攤表，以

利核銷作業進行。 

電腦處理費 

行動硬碟是否屬硬碟種類，可用電腦處理費購置？ 行動硬碟屬硬碟種類，核銷時需檢附非消耗品增加單。 

錄音筆、投影筆、投影機、光碟片收納盒等是否屬電腦

處理費或其他項目核銷範圍？ 

錄音筆、投影筆與投影機屬電腦處理費核銷範圍，光碟片收納

盒屬物品費(非消耗品)，故不得核銷。 

行動電源、讀卡機、燒錄機、相機、謢背機、謢背膠膜、

標籤紙機等是否皆可核銷？ 

電腦處理費核銷項目為單價1萬元以下及非資本門之物品，不包

含行動電源、燒錄機、護貝機、標籤紙機等。 

請工讀生協助鍵入資料，是否屬於鍵入費，如屬於，核

銷時需檢附什麼資料？ 

核銷工讀生費用為臨時工資，本次計畫並無編列；若需核銷鍵

入費，則依各院標準辦理，並於核銷時檢附相關標準。 

請問電腦使用時間費指的是什麼，另核銷時需檢附什麼

資料？ 

電腦使用時間費為至其他單位使用付費電腦時可申請之項目，

本計畫無需使用本項經費，故相關經費不與核銷。 

維護費 計畫專用的印表機維護費是否可核銷？ 本計畫專用之印表機維護費可以核銷。 

其他 

整天的教育訓練是否可核餐費，或僅會議使用？ 

機構辦理整天教育訓練，可核銷餐費；但若參加其他醫院教育

訓練，則不可使用以自身機構餐費辦理核銷。 

另會議時間若跨過中午超過12:30、下午超過18:00，可核銷餐費。 

辦理教育訓練使用橫幅(紅布條)是否可用其他項目核

銷？如可，是否還有除餐費、茶點費外的項目亦可核在

本項目？ 

辦理教育訓練使用的橫幅(紅布條)可使用其他科目核銷。 

其他項目請醫院先詢問衛福部後才能確定是否可核銷。 

其他核銷 

問題 

2家醫院，只有 1個統編該如何核銷？ 
醫院名稱抬頭需填寫清楚，經費之核銷資料需區分 2 家，不可

混在一起。 

105年度 1-2月辦的講座可否 104年核銷？ 105年 1月 1日後使用之經費，僅能於 105年度核銷。 

核第 1期款時，收支明細表是僅填第 2期，還是第 1期

也要填？ 

收支明細表之期款需逐次增加，第 1期款僅填列第 1期款之欄

位，後申請第 2期款則需填列第 1跟第 2期款欄位，以此類推。 

 


