佛教慈濟醫療財團法人花蓮慈濟醫院

研究計畫用國外出差旅費報銷單
第　　頁共　　頁

	姓名
	
	職稱
	
	職等
	

	出差事由
	

	中華民國　　　年　　月　　日 eq \o(\s\up  10(起),\s\do  5(止))共計　　日附單據　　張

	月
	
	
	
	
	
	總計(NT$)

	日
	
	
	
	
	
	

	起訖地點
	
	
	
	
	
	

	工作記要
	
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機
	
	
	
	
	
	

	
	船舶
	
	
	
	
	
	

	
	長途大眾陸運工具
	
	

	生活費(US$)
	
	
	
	
	
	

	辦公費
	手續費
	
	
	
	
	
	

	
	保險費
	
	
	
	
	
	

	
	行政費
	
	

	
	禮品交際及雜費
	
	

	依第九點扣除項目金額
	
	
	
	
	
	

	總　計
	
	
	
	
	
	

	單據號數
	
	
	
	
	
	

	備　註
	
	
	
	
	
	


簽章流程：

	申請人
	計畫主持人
	財務室

	
	
	


· 申請流程：申請人→計畫主持人→研究部→財務室。
· 備妥國科會所需核銷單據連同此報銷單，並於PI親簽後上『經費核銷系統』辦理核銷。
· 所需單據：
(1) 紙本憑證：
· 機票票根正本/電子機票及旅行業代收轉付收據正本或該航空提供之收據
· 註冊/報名費/機場捷運等收據以及其對應刷卡單
(2) 電子附檔(上傳至經費核銷系統簽核附檔)：
· 核決電子簽呈
· 學術假單或假卡之電子
· 研討會邀請函/會議議程等佐證影本資料
· 出國當月之外幣兌換水單（出國結匯水單）/出國前一天(逢假日往前順推)的台灣銀行賣出即期美元收盤參考匯價證明
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