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研究計畫兼職人員(兼任人員/臨時工)國內出差旅費報銷單
	核 銷 計 畫 編 號
	出 差 日 期

	(院外補助計畫：
(包含：國科會、國衛院等計畫) 
(慈濟資金補助計畫：
（包含：TCRD、獎一、TCMF、TCMMP、IMAR等計畫）
(其他：
	自  年  月   日

至  年  月   日

	姓    名
	
	職    稱
	

	出 差 事 由
	

	日期
	起迄地點
	交 通 費
	膳雜費
	住宿費
	其他
	小計

	月
	日
	
	火車
	飛機
	其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	茲領到 出差旅費 新台幣      萬      仟      佰      拾      元整

                                    具領人簽章：
中   華   民   國          年          月          日


簽章流程：

	申請人
	計畫主持人
	財務室

	
	
	


※申請流程：申請人→計畫主持人→研究部→財務室。
※備妥所需核銷單據連同此報銷單，並於PI親簽後上『經費核銷系統』辦理核銷。

※適用於研究計畫項下兼任人員、臨時工，如為計畫主持人或專任人員(有notes ID者)，
請啟動電子出差申請單及出差旅費核銷單辦理申請及核銷作業。

※請於核銷系統陳核後，依規定檢附相關核銷憑證送達研究部。
· 所需單據：
(1) 紙本憑證：
· 國內出差旅費報銷單(兼任/臨時)
· 註冊/報名費等收據以及其對應刷卡單
(2) 電子附檔(上傳至經費核銷系統簽核附檔)：
· 核決電子簽呈
· 學術假單或假卡之電子
· 出差當事人若為紙本簽到退者，出差當日請務必於個人簽到退表註記「出差」。並請於核銷時同步檢附簽到退影本。
· 研討會邀請函/會議議程等佐證影本資料
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