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簡報大綱

原始憑證之變革

近年行政院相關法規修正

支用單據查核作業
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壹、原始憑證之變革
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原始憑證及支用單據之分別

修正前 修正後

請款收據 請款之依據 補助機關原始憑證

執行補助經費之單
據（如發票、收據）

補助機關
原始憑證

受補助機關原始憑證
（支用單據）

緣起
110年行政院修正「中央政府各機關對民間團體及個人補
（捐）助預算執行應注意事項」、行政院主計總處修正「原
始憑證留存代辦、受委託、受補（捐）助機關（構）、學校
或民間團體明細表」，依會計法重新檢討補助經費結報所附
原始憑證之範疇。
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本會專題研究計畫經費結報及查核方式

未按實際價格
編列預算

修正前 修正後

經費結報
方式

就地查核機構-
收支報告表

非就地查核機構-
收支報告表及原始憑證

收支報告表

查核
方式

就地查核機構-
實地抽查

非就地查核機構-
逐案查核

支用單據實地抽查
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支用單據之保存及銷毀程序

修正前 修正後

保存 應依會計法及審計法規定妥
善保存。

由受補助機關依其主管機關
所定法規及會計制度等有關
規定妥善保存。

銷毀
程序

 公立學研機構
報經該管上級機關及審計
機關同意後辦理銷毀。

 私立學研機構
報本會後，由本會報經上
級機關及審計機關同意後
辦理銷毀。

由受補助機關依其主管機關
所定法規及會計制度等有關
規定辦理，無需報本會同意
或備查。
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貳、近年行政院相關
法規修正



國外出差旅費報支要點

中央政府各機關派赴國外各地區、大陸地區、香港
及澳門出差人員生活費日支數額表

中央各機關(含事業機構)派赴國外進修、研究、
實習人員補助項目及數額表

中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點
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計畫內各項支出須與計畫執行具相關性並依實際需要及政府有關法
令等規定核實列支，近年行政院修正之相關法規如下：

行政院主計總處友善經費報支專區網址 https://ia.dgbas.gov.tw/
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國外出差旅費報支要點第五點及第十九點附表

 第五點
 將部長級、次長級及其餘人員原規定得搭
乘頭等、商務、經濟之座（艙）位，修正
為得搭乘該班次配置之最高、次高及基礎
等級座（艙）位。

 增列次長級人員得乘坐最高等級座（艙）
位之例外規定：

• 搭乘班次僅分有2等級座（艙）位
• 未設有頭等座（艙）位且航（路）程4
小時以上

• 負有外交任務代表政府出訪或參加重
要國際會議

 第十九點附表－國外出差旅費報告表
配合增列搭乘交通工具班次，以及次長級人
員乘坐座（艙）位是否有第5點第3項之情形
等欄位。

（111.7.14修正，即日起生效）
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中央政府各機關派赴國外各地區、大陸地區、香港
及澳門出差人員生活費日支數額表

 中央政府各機關派赴國外各地區
出差人員生活費日支數額表
本次修正主要係參考聯合國標
準，調整表列國家、城市及其日
支數額。

 中央政府各機關派赴大陸地區、
香港及澳門出差人員生活費日支
數額表
本次修正主要係依聯合國標準調
整表列城市及其日支數額。

（111.7.14修正，112.1.1生效）
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中央各機關(含事業機構)派赴國外進修、研究、
實習人員補助項目及數額表

行政院為反映國外各城市物價調漲情
形，以及配合112年1月1日生效之
「中央政府各機關派赴國外各地區出
差人員生活費日支數額表」，按原制
度之設計，以40美元為級距，遞增一
級增加補助100美元，將「290美元以
上」層級修正為「290至329美元」，
並增設「330至369美元」、「370至
409美元」、「410美元以上」等3個
層級，月支生活費標準分別為1,400、
1,500、1,600及1,700美元。

（111.11.16修正，112.1.1生效）



12

中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點

 第六點
為利業務推展，刪除遠地前往（三十公
里以外）出席會議方得支領交通費之限
制。

 第七點附表
 撰稿及審查費：
參酌市場行情調高支給基準。

 編稿、圖片使用、圖片版權、設計
完稿等：
考量稿件內容型態多元等因素，難
以訂定統一標準，修正為由各機關
學校依政府採購法相關規定，或本
於權責自訂基準辦理。

（111.12.20修正，112.1.1生效）



參、支用單據查核作業
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查核依據：
• 依本會補助經費支用單據查核實施要點規定辦理。

查核範圍：
• 依本會各補助計畫作業要點、合約書或核定通知函等相關規定，
支用單據免送回本會審核者，本會得辦理實地查核。

查核頻率：
執行機構每年度接受本會補助計畫總數

• 100件以上者：每年查核
• 未達100件者：2至5年內至少查核1次
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補助經費支用單據查核作業程序（1/2）



查核比率：
•依補助經費6％為下限。但執行機構涉有補助經費浮
報、虛報情形且經本會依相關補助作業要點等規定作成
處分者，將提高次年度抽查比率。

查核期間：
•公立學校及研究機構：約每年3至5月
•私立學校及研究機構：約每年11至12月
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補助經費支用單據查核作業程序（2/2）



補助經費支用單據近年查核常見缺失
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列支主持費、研究人力工作酬金超過核發標準

列支計畫內相關人員主持費或工作酬金以外之酬勞

未依國內出差旅費報支要點規定報支差旅費

未依國外出差旅費報支要點規定報支差旅費

列支執行期間外之開支

列支與計畫執行無關之支出



常見缺失實際案例及相關規定（1/9）

缺失 實際案例及相關規定

列支主持
費、研究
人力工作
酬金超過
核發標準
(1/2)

★列支計畫主持人109年8月至10月研究主持費45,000
元，查本計畫研究主持費核給期間為109年11月至
110年7月，溢支部分須繳回。

★計畫核列9個月研究主持費，每月15,000元，查均未
支領，亦未見循內部行政程序辦理支出用途變更文
件，逕於業務費項下支應其他用途，須繳回。

專題研究計畫經費處理原則§2、3
 研究主持費依經費核定清單所列標準按月核發。
 同一補助項目內之支出用途於計畫執行期間經檢討
確為研究計畫需要，執行機構得逕依其內部行政程
序辦理變更，所需經費於該補助項目項下調整。
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缺失 實際案例及相關規定

列支主持
費、研究
人力工作
酬金超過
核發標準
(2/2)

★列支兼任助理等3人108年8月工作酬金21,000元，依
所附約用資料，該3人每月工作酬金6,000元，溢支
3,000元須繳回。

★列支湯員108年8月臨時工資10,050元，查所附約用
資料係至108年8月11日止，8月12日臨時工資1,200
元屬約用期間外支出，須繳回。

專題研究計畫研究人力約用注意事項§2、3、4
 辦理經費結報時，應檢附核准約用相關資料。
 專任人員費用，由執行機構綜合考量工作內容、專
業技能、預期績效表現及學經歷年資等因素，自行
訂定標準，並核實支給工作酬金。

 兼任人員費用，由執行機構自行訂定標準按計畫性
質核實支給工作酬金。
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常見缺失實際案例及相關規定（2/9）



缺失 實際案例及相關規定

列支計畫
內相關人
員主持費
或工作酬
金以外之
酬勞

★列支謝員設計費6,000元，其為兼任人員，計畫內 相
關人員執行計畫屬本職，於計畫執行期間不得支領已
核給之工作酬金以外具酬勞性質費用，須繳回。

★列支共同主持人108年8月演講費6,000元及補充保費
114元，於計畫執行期間不得支領已核給之研究主持
費以外具酬勞性質費用，須繳回。

本會102.1.2臺會綜二字第1020000359號函
 計畫主持人、共同主持人、計畫內相關人員執行計
畫屬本職，於計畫執行期間不得支領已核給之研究
主持費或工作酬金以外任何名義具酬勞性質之費用。
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常見缺失實際案例及相關規定（3/9）



缺失 實際案例及相關規定

未依國內
出差旅費
報支要點
規定報支
差 旅 費
(1/2)

★列支主持人板橋往返左營出差之高鐵商務艙交通費
2,920元，該員是否屬國內出差旅費報支要點第2點規
定得搭乘商務艙人員，請查明，如有溢支請繳回。

★列支兼任人員108年8月19日由臺南赴臺北出差之住
宿費2,000元，查其差假期間為1日，且未事先經機關
核准住宿，須繳回。

國內出差旅費報支要點§2、§3
 出差人員搭乘分有等級之飛機、高鐵及船舶者，依
其身份職務等級搭乘該班次相應之座（艙）位。

 出差人員之出差期間及行程，應視事實之需要，事
先經機關核定，並儘量利用便捷之交通工具縮短行
程；往返行程，以不超過1日為原則。
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常見缺失實際案例及相關規定（4/9）



缺失 實際案例及相關規定

未依國內
出差旅費
報支要點
規定報支
差 旅 費
(2/2)

★列支兼任人員108年10月3日至4日赴屏東出差之高鐵
交通費2,890元，未檢附單據，請補正，如無法補
正，請繳回。

★列支交通油料費13,147元，依國內出差旅費報支要點
第5點規定駕駛自用汽（機）車出差者，其交通費得
按同路段公民營客運汽車最高等級之票價報支，請查
明，如有溢支請繳回。

國內出差旅費報支要點§5
 搭乘飛機、高鐵、座(艙)位有分等之船舶者，應檢附
票根或購票證明文件，但當日往返或使用經費結報
系統報支者，無須檢附。

 駕駛自用汽（機）車出差者，其交通費得按同路段
公民營客運汽車最高等級之票價報支。
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常見缺失實際案例及相關規定（5/9）



缺失 實際案例及相關規定

未依國外
出差旅費
報支要點
規定報支
差 旅 費
(1/2)

列支計畫主持人108年10月25日至11月1日赴西雅圖出
席研討會之生活費43,400元（日支費240*5.9天*匯率
30.65），查大會提供10月29日午餐、30日午、晚餐，
應按餐扣減日支數額8%之膳食費，生活費應核給
41,635元（240*5.66*30.65），溢支1,765元須繳回。
國外出差旅費報支要點§9
 出差由外國政府、國際組織或其他來源提供膳宿或
現金津貼者，其生活費報支須扣除所供膳宿部分；
其中早、中、晚餐膳食費分別以生活費日支數額之
4%、8%、8%計算。
 其他來源供宿，指住宿免費宿舍、過境旅館或在
搭乘之交通工具歇夜。

 其他來源供膳，指依第八點檢據覈實報支住宿費
或其他報名等費用中已附帶供膳。 22

常見缺失實際案例及相關規定（6/9）



缺失 實際案例及相關規定

未依國外
出差旅費
報支要點
規定報支
差 旅 費
(2/2)

列支計畫主持人108年7月18日至20日赴越南移地研究
之豪經艙機票費36,800元，其非屬國外出差旅費報支
要點第5點規定得搭乘商務艙人員，依查核時所提供旅
行社說明，豪經艙與經濟艙票價差額為3,000元，溢支
3,000元須繳回。

國外出差旅費報支要點§5
 出差人員搭乘分有等級之飛機、船舶及長途大眾陸
運工具，依其身份職務等級搭乘該班次相應之座
（艙）位。
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常見缺失實際案例及相關規定（7/9）



缺失 實際案例及相關規定

列支執行
期間外之
開支

★業務費項下列支108年11月25日電子書1,313元，屬
計畫執行期間（109年2月至110年4月）外開支，須
繳回。

★研究設備費項下列支107年11月12日購罝攝影鏡頭
及硬碟主機94,200元，屬計畫執行期間（108年1月
1日至12月31日）外開支，須繳回。

專題研究計畫經費處理原則§4
 本會所撥科發基金補助經費（含管理費）不得用作
非執行期限內之開支。
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常見缺失實際案例及相關規定（8/9）



缺失 實際案例及相關規定

列支與計
畫執行無
關之支出

★管理費項下列支會議廳空調系統檢修、空調系統送風
機、車輛牌照稅、保險費、燃料稅等計144,195元，
與計畫執行無關，須繳回。

★業務費項下列支數位行銷課程890元，與計畫執行無
關，須繳回。

專題研究計畫經費處理原則§4
 本會所撥科發基金補助經費（含管理費）不得用作
與研究計畫無關之開支。
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常見缺失實際案例及相關規定（9/9）



簡報完畢 敬請指教
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