
各單位業務承辦窗口
研究部、臨床試驗中心、研究倫理委員會

財務室、人力資源室



認識研究部業務承辦人(1/3)

研究部高專 藍陳淯 分機15631

承辦人 藍陳淯高專 林玉琴 董玟慧

分機 15631 13110 15639

承辦業務 主辦
專利、技轉
產學合作
媒合廠商合作、共同開發

主辦「計畫」
 院內外各類型計畫

申請總窗口
 國科會(NSTC)

 國衛院(NHRI)

 院內計畫(TCRD)

 法人各類計畫
(TCMF/TCMMP)

 其他專案計畫

經費核銷系統解說（提供使用人員
一對一教學服務）與系統除錯

主辦「計畫經費核銷」
 研究計畫經費核銷作業
 計畫之經費核銷及聯採系統權

限申請

專利、產學合作申請行政作業



認識研究部業務承辦人(2/3)
研究部行政組高專 游文君 分機12116

承辦人 王天佑 廖月鳳 陳淑貴

分機 12147 12145 15630

承辦業務 主辦「研究成果」-研究發表行
政作業
 研究發表所有衍生作業：

-研究成果發表登錄及獎勵審核
-優秀研究成果競賽
-論文榜製作
-論文內部查核
-主治醫師無論文之監測及統計

 辦理論文發表費補助作業
 醫師晉升論文審核作業
 學術假核銷與展延論文審核作業

主辦特約廠商英文論文編修作
業
 論文編修相關作業

-英文編修服務窗口(Editage和
Enago)

-Grammarly服務窗口
-中文翻譯窗口

 研究部網頁維護
 舉辦各項學術活動研討會議

主辦行政協助作業
 協助研究獎勵申請前置

作業
 實驗記錄簿發放、登記
 動物費及代養費申請及

收據代發



研究部實驗組組長 廖家信 分機13048

承辦人 廖家信組長 黃洛云股長 鄧育賢

分機 13048 13041 13118

承辦業務 門禁磁卡申請

儀器設備維修管理

公用耗材申請管理

研究教學影片製作

支援人力調度

實驗動物照護及使用委員會

獸醫師

執行秘書（總幹事）

實驗動物照護及使用委員會
動物實驗申請及修正

動物實驗電子申請系統承辦窗口

其他動委會會務

實驗室空間申請
門禁管制考試
研究部共同儀器管理
共同儀器使用權限申請

共同儀器教育訓練

共同儀器減損、採購等

其他共同儀器管理業務

毒化物業務
毒化物申請相關諮詢

每月匯整各實驗室使用量

其他毒化物相關業務

生物安全委員會
 生物安全會相關業務

(含計畫暨基因重組計畫申請、

感染性生物材料或傳染病病

人檢體申請、協辦生物材料

進出口業務、法定二級生物

材料統籌核備作業)

 生物安全會電子表單系統承

辦窗口

研究用氣體申請

研究部共同儀器暨硬體設備

基礎維護管理

認識研究部業務承辦人(3/3)



認識相關業務承辦人

臨床試驗中心
研究倫理委員會
(REC，原IRB)

承辦人 吳明芬組長 蘇雅慧組長 蔡欣怡、林信妙

分機 17602/17603 12124 13271

承辦業務

廠商委託研究計畫
臨床試驗業務承辦
網站連結：
https://hlm.tzuchi.com.tw/home/i
ndex.php/component/k2/item/14
05

人體試驗申請：詳見網站資料
https://hlm.tzuchi.com.tw/rec/

https://hlm.tzuchi.com.tw/home/index.php/component/k2/item/1405
https://hlm.tzuchi.com.tw/rec/


認識財務室業務承辦人
院內計畫及法人計畫(TCRD、TCMF-、TCMMP、IMAR)

承辦人：陳惠珍（13206）、郭宇航（13212）(JCT專案)

國科會計畫（MOST/NSTC）承辦人

張雪鶯
（13129）

蕭妤沄
（13128）

陳美雲
（13394）

陳宜均
（13494）

產學合作計畫/廠商委託計畫 承辦人：徐淑貞（13207）

衛福部計畫 承辦人：劉仁芳（13439）

認識人資室業務承辦人

承辦業務
 人力聘用相關作業
 各項保費諮詢
 新制排班作業指導

承辦人 魏婉茹、莊佩潔 (13600)


