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步驟一步驟一步驟一步驟一
• 進入「計劃經費核銷系統」，點選最下方的「計劃查詢」
• 點選查詢的3個要件：「計劃年度」、「計劃類別」、「經費來
源」，可單一或合併使用（計劃主持人只能查詢自己的計畫）

• 按「查詢」，待系統跑完即可出現查詢結果



步驟一的查詢結果步驟一的查詢結果步驟一的查詢結果步驟一的查詢結果



步驟二步驟二步驟二步驟二
1.滑鼠移至欲查詢的計畫，左鍵左鍵左鍵左鍵按二下，即可出現經費編列的細目



步驟二步驟二步驟二步驟二
2.滑鼠移至業務費項下任一資料，左鍵左鍵左鍵左鍵按二下，在最下方欄位即會出現
業務費所編列的各項目的細目及經費



步驟二步驟二步驟二步驟二
2.滑鼠移至任一業務費的子預算科目資料，左鍵左鍵左鍵左鍵按二下，會出現確認鍵



步驟二步驟二步驟二步驟二
3.按下確認鍵後，即可出現所有核銷過的資料

4.因系統目前無匯出檔案功能，故須逐筆依照步驟三步驟三步驟三步驟三方式匯出或直接
列印出全部資料



步驟三步驟三步驟三步驟三
1. 若需將所查詢計畫的基本資料匯出，將滑鼠移至序號邊的空白按一下，
會出現�

2. 然後滑鼠按右鍵出現功能表，選擇『複製所選的部份作為表格』
3. 開啟新的EXCEL檔貼上，即可出現基本資料



步驟三所匯出的步驟三所匯出的步驟三所匯出的步驟三所匯出的ExcelExcelExcelExcel資料資料資料資料


